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LISTA KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE
SA ROKOVIMA CUVANJA“LUKA BAR” AD BAR

PRAVNI OSNOV DONOSENJA LISTE KATEGORIJA: Lista se donosi shodno &I,
11 st. 314 icl 27 st. 7 Zakona o arhivskoj djelatnosti (SI. List Cg br, 49/2010 i 40/11) i
¢l. 3 i 4 Pravilnika o sadrZaju i na¢inu izrade liste kategorija registraturske grade i naginu
odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu (SI. list CG br. 58/11).

OSNOVNI PODACI O DRZAOCU REGISTRATURSKE GRADE:

“Luka Bar” AD Bar je akcionarsko drustvo ¢&ija je osnovna djelatnost pretovar i
skladiStenje robe. Drustvo je istovremeno operator “Slobodne zone Luka Bar”, u skladu
sa Zakonom o slobodnim zonama.

Vazniji datumi iz istorije Drustva: Marta 1905. godine sa jahte “Rumija” u more
postavljen kamen temeljac barske luke. 27. Juna 1906. godine zakljucen je ugovor
izmedu crnogorskog Ministarstva finansija i Predsjednika "Barskog drustva”" o “gradnji i
eksploataciji slobodnog barskog pristanista sa dodatnom slobodnom zonom i Zeljeznicom
od Pristana do Skadarskog jezera, kao i plovidbi mehanickim sredstvima po Skadarskom
Jezeru'. Po zavrSetku Drugog svjetskog rata podinje obnova Luke. Definitivnim
odredivanjem trase pruge od Beograda do Bara 1950. godine odreden je i buduéi razvoj
Bara i njegove luke. 1952. godine usvojen je prvi program izgradnje moderne luke, a
radovi pocinju iste godine. 1960. godine Luka je pustena u medunarodni saobraéaj i
formiran je grani¢ni prelaz i PovjereniStvo za kontrolu medunarodnog putnitkog prometa
u pomorskom saobracaju. 1965. godine uspostavljena je redovna putnika linija sa
Barijem 1 zavrSena izgradnja prve faze Luke sa kapacitetima od 1,2 miliona tona
pretovara robe. 1971. godine pocela je izgradnja druge faze Luke, sa projektovanim
kapacitetima od 5 miliona tona.

Kompanija “Luka Bar” AD je organizovana kao akcionarsko dru$tvo u veéinskom
vlasniStvu drzave Crne Gore, shodno Zakonu o privrednim drustvima Crne Gore i
predstavlja korporativno, logisticki, tehni¢no-tehnoloski zaokruzenu cjelinu. Visokim
nivoom poslovnosti i profesionalnosti, javno$¢u i transparentnoié¢u u radu, Luka na
efikasan i efektivan na¢in ostvaruje svoju funkciju na internom i eksternom planu, u
sredini koja se permanentno mijenja.

Poslovni sistem Luke Bar sastoji se od mati¢nog drustva i zavisnih, jedno¢lanih druitava
koje je osnovala, i to: DOO "Hotel Sidro", DOO "Stivadorski poslovi" i DOO
"Bezbjedonosni i lucki poslovi".



POPIS KATEGORISANE REGISTRATURSKE GRADE

Vrsta registraturske grade

Rok ¢uvanja

1- STATUS 1 REGISTRACIJA

Akta o osnivanju Drustva, o svim vrstama statusnih
promjena (restrukturiranja), o osnivanju drugih drustava, o
promjeni naziva, sjediSta, promjeni i dopuni djelatnosti,
odluke o Imenovanju i razrjeSenju ¢lanova Odbora
direktora, Sekretara Drustva, Izvr$nog direktora, ¢lanova
menadZmenta, eksternog revizora, Revizorskog odbora, o
osnivackim ulozima, o ulaganju sredstava u Drustvo,
odluke Skupstine o raspolaganju imovinom velike
vrijednosti, o raspodjeli dobiti, 0 povecanju i smanjenju
kapitala, osnivanju predstavnistva i druga statusno-pravna
akta

Trajno

Sva registraciona dokumentacija koju izdaje CRPS

Trajno

(O8]

Dokumenta izdata od strane Komisije za hartije od
vrijednosti i Centralne depozitarne agencije

Trajno

Ovijereni potpisi lica ovla§éenih za zastupanje

Trajno

RjeSenje Poreske uprave o registraciji za PDV

Trajno

RjeSenje Poreske uprave o registraciji za PIB

Trajno

~N |||

Odluka o saglasnosti za osnivanje Slobodne zone, rjesenja
Uprave carine o pocetku rada Slobodne zone, proSirenju
Zone, druga relevantna dokumentacije vezano za odnose sa
Upravom carina povodom rada Slobodne zone

Trajno

II- ORGANI DRUSTVA

Zapisnici o konstituisanju, sazivanju, izboru i radu
Skupstine i organa upravljanja i rukovodenja, prateca
dokumentacija

Trajno

Poslovnik o radu Skupstine akcionara

Trajno

Odluke i drugi akti donijeti na sjednicama Skupstine
akcionara

Trajno

11

Zapisnici sa Skup§tine akcionara

Trajno




Odluke i drugi akti donijeti na sjednicama Odbora direktora Trajno
12 | Zapisnici sa sjednica Odbora direktora Trajno-elektronski
13 | Odluke Izvrsnog direktora Trajno
14 | Ostali dokumenti vezani za rad organa upravljanja i 10 godina

rukovodenja  (izvjestaji, informacije, zahtjevi i drugi

materijali upuceni Odboru direktora, interna i eksterna

korespondencija, prate¢i materijali itd.)

III- OPSTA AKTA

15 | Statut Drustva (sa svim izmjenama i dopunama) Trajno
16 | Poslovnik o radu Skupstine akcionara Trajno
17 | Poslovnik o radu Odbora direktora Trajno
18 | Opsta pravila poslovanja u Slobodnoj zoni Luka Bar Trajno
19 | Tarife luckih usluga i Slobodne zone Trajno
20 |Sva opsta akta Drustva i njihove izmjene i dopune i Trajno

dokumentacija vezana za donosenje opstih akata

IV - PRAVNI POSLOVI

21 | Parni¢ni predmeti (tuzbe, odgovori na tuzbe, Zalbe, revizije, Trajno

isprave, nalazi vjestaka, sve druge vrste podnesaka i akata)
22 | IzvrSno-pravni predmeti Trajno
23 | Krivi¢no-pravni predmeti Trajno
24 | Upravno-pravni predmeti Trajno
25 |Predmeti i sva relevantna dokumentacija vezana za zahtjeve Trajno

za restituciju zemljista i objekata na lu&kom podrucdju
26 |lIzvjestaji o sporovima 10 godina
27 |Ugovori sa zavisnim druitvima i sva akta vezana za Trajno

medusobne odnose sa istima, dokumentacija o osnivanju i

sve kasnije statusno-pravne promjene, registraciona i druga

dokumentacija zavisnih drustava
28 | Ugovori sa nadleznim organima, dozvole, rjeSenja i drugi Trajno

akti vezani za koriS¢enje lutkog podrucja, koncesiona prava,

infrastrukturu itd.

Akti Lucke uprave, resornog i drugih ministarstava u vezi Trajno

poslovanja Drustva, pratec¢a korespondencija

29

Sve vrste ugovora sa korisnicima luckih usluga, zakupcima,

Trajno




korisnicima  Slobodne zone, dobavlja¢ima i drugim
subjektima
30 [Izvodi iz listova nepokretnosti, rjefenja Uprave za Trajno
nekretnine, predmeti i dokumenta koja se tiCu prava na
nepokretnostima Drus$tva
31 | Odluke o kupovini i otudenju osnovnih sredstava Trajno
32 |Rjesenja, predmeti i dokumentacija vezano za zahtjeve za 10 godina
slobodan pristup informacijama
33 |Akti i dokumenti u vezi primjene propisa o zastiti 10 godina
konkurencije
34 | Akti i dokumenti u vezi primjene propisa o sprje¢avanju 10 godina
korupcije
V - KADROVSKI POSLOVI
1. Radnopravni status zaposlenih
35 |Mati¢na knjiga zaposlenih Trajno
36 | Registar zaposlenih Trajno
37 | Personalna dosijea zaposlenih (pasivna i aktivna) 50 godina
38 | Dokumentacija u vezi zasnivanja radnog odnosa zaposlenih 50 godina
i ugovori o radu sa aneksima
39 | Uvjerenja i potvrde o priznavanju radnog i posebnog staza Trajno
40 |RjeSenja i aneksi o rasporedivanju zaposlenih na radna Trajno
mjesta
41 |Prigovori i Zalbe na rjeenja o rasporedivanju na radna 5 godina
mjesta
42 | Ugovori o djelu Trajno
43 | Ugovori o dopunskom radu Trajno
44 | Odluke o skra¢enom radnom vremenu 2 godine
45 | Odluke o prekovremenom radu 2 godine
46 | Predmeti u vezi sprovodenja konkursa i oglasa za slobodna 5 godina
radna mjesta
47 | Materijali vezani za raspisivanje oglasa 1 godina
48 | Prijava slobodnih radnih mjesta | godina
49 | Izvjestaji o kvalifikaciji i fluktuaaciji radnika 3 godina
50 | Sporazumi o preuzimanju zaposlenih Trajno
|51 |IzvjeStaj o broju zaposlenih po kvalifikacijama 5 godina




52 | Mjese¢ni izvjestaji o brojnom stanju zaposlenih 3 godine
53 |RjeSenja o prestanku radnog odnosa, sporazumi o raskidu Trajno
radnog odnosa i druga dokumenta vezana za prestanak
radnog odnosa zaposlenog
2. Radno vrijeme, odmori, odsustva i bolovanja :
54 | Plan kori$¢enja godi$njih odmora 3 godfne
55 | Rjedenja o godisnjem odmoru zaposlenih 3 poding
56 |RjeSenja o plaéenom odsustvu 3 godine
57 | RjeSenja o neplacenom odsustvu 3 godine
58 | Mjesecni pregled bolovanja 5 godina
59 | Mjesecni izvjestaj o odsustvu 2 godine
60 | Ostala prepiska u vezi radnog vremena, odmora, odsustva i 2 godine
bolovanja
3. Socijalno, penzijsko i invalidsko osiguranje
61 |Prijave i odjave radnika kod Poreske uprave, Fonda za Trajno
zdravstveno i penzijsko osiguranje
62 |Dokumentacija za ostvarivanje prava na starosnu i Trajno
prevremenu penziju
4. Disciplinska i materijalna odgovornost
63 | Zahtjev nadleznog rukovodioca ili drugog lica za 5 godina
pokretanje postupka
64 | Poziv za raspravu 5 godina
65 | Zapisnici/izjave o sasluganju i svjedocenju 5 godina
66 |Odluke o izre¢enim mjerama i evidencija o izredenim 10 godina
mjerama
67 | Predmeti u vezi materijalne odgovornosti zaposlenih 10 godina
68 | Prijava $tete nadleZnog rukovodioca 5 godina
69 | Izvjedtaj posebne komisije o postojanju $tete, okolnostima 10 godina
pod kojima je nastala, visini, pausalnom iznosu i Stetniku
70 | Odluka o naknadi $tete 5 godina
71 |Ostala prepiska u vezi disciplinske i materijalne 5 godina

odgovornosti




S. Obrazovanje/obuka i usavriavanje

Trajno

stambenih zgrada

72 | Planovi obrazovanja/obuke zaposlenih J
73 | Odluke o osnivanju kurseva za stru¢no osposobljavanje Trajno
zaposlenih
74 | Programi kurseva Trajno
75 |Knjige evidencije zaposlenih kojima je priznata stru¢na Trajno
sprema (osposobljenost) _
76 | Molbe za priznavanje trofkova struénih ispita 3 gading
77 |Evidencija o poloZenim stru¢nim ispitima Trajno
78 | Evidencija o poloZenim pripravni¢kim ispitima Trajno
79 | Molbe za dodjelu stipendija 2 godine
80 | Ugovori o stipendijama 10 godina
81 |Predmeti vezani za specijalizaciju i prekvalifikaciju Trajno
zaposlenih
82 | Predmeti vezani za ucenike i studente na stru¢noj praksi 10 godina
83 | Materijali u vezi ute$¢a na seminarima i savjetovanjima 1 godina
84 | Materijali u vezi studijskih putovanja u zemlji i inostranstvu 5 godina
85 | Ostala prepiska vezana za struéno usavriavanje zaposlenih 3 godina
86 |Predmeti vezani za specijalizaciju i prekvalifikaciju Trajno
zaposlenih
VI- NEPOKRETNOSTI 1 STAMBENI POSLOVI
87 | Ugovori o kupoprodaji nekretnina Trajno
88 | Ugovori o zakupu poslovnog prostora Trajno
89 | Odluke o izgradnji investicionih objekata Trajno
90 | Urbanisti¢cko — tehnicki uslovi Trajno
91 |Projekti sa svim prate¢im materijalima Trajno
92 |Saglasnost nadleznih organa na projekte Trajno
93 | Dokumenta o pravu koris¢enja zemljista za izgradnju Trajno
objekata
94 | Ponuda izvodacéa radova 5 godina
95 | Materijal o postupku izbora izvodada radova 5 godina
96 | Projektni zadatak Trajno
97 |Ugovori o gradnji — izvodenju radova, o projektovanju Trajno




98 | Atesti —uvjerenja o ispitivanju materijala Trajno
99 | Gradevinske knjige Trajno
100 | Gradevinski dnevnici Loaing
101 | Prepiska investitora sa projektantom i izvodacem radova > godina
102 | Tehnicka dokumentacija koja se odnosi na investiciona Trajno
sredstva
103 | Materijali u vezi popravke, adaptacije i odrzavanje zgrada i
objekata (ponude, situacije, ugovori o radu, zapisnici o 10 godina
prijemu radova i ostala prepiska)
104 | Materijali u vezi odrzavanja i popravke elektroinstalacija, 10 godina
vodovodnih instalacija i grijanja, telefonskih instalacija
105 | Programi i planovi rjeSavanja stambenih potreba zaposlenih Trajno
106 | Odluke organa upravljanja o gradenju i kupovini stanova Trajno
107 | Ugovori o udruzivanju sredstava sa drugim preduzeéima Trajno
108 | Ugovori i aneksi ugovora o izgradnji ili kupovini stanova Trajno
109 | Gradevinske dozvole Trajno
110 | Upotrebne dozvole Trajno
111 | Rang-lista za dodjelu stanova Trajno
112 | Konkursi za dodjelu stanova — molbe, odluke, rjesenja, Trajno
prigovori
113 | Konkursi za dodjelu stambenih kredita za kupovinu i Trajno
individualnu izgradnju stanova i ugovori o kori$éenju
stambenih kredita
114 | Evidencija stambenog fonda sa lokacijom i strukturom (m2) Trajno
115 | Izvjestaji 1 ostala prepiska sa nedleZnim organima u vezi 10 godina
rieSavanja stambenih problema
116 | Sudski predmeti iz stambene oblasti Trajno
117 | Ugovori o otkupu stanova Trajno
VII- KANCELARIJSKO I ARHIVSKO POSLOVANJE
118 | Djelovodnici (obiéni, povjerljivi, strogo povijerljivi) Trajno — elektronski
119 | Registri uz djelovodnik Trajno
120 | Arhivska knjiga Trajno
121 | Lista kategorija registraturske grade sa rokovima ¢uvanja Trajno
122 | Dokumenta o odabiranju arhivske grade i izluéivanju Trajno
bezvrijednog registraturskog materijala
123 | Zapisnici o pregledu arhivske grade Trajno
124 | Zapisnici o pregledu i nainu vodenja kancelarijskog Trajno

poslovanja od strane nadleznih organa




125 | Spisak Stambilja i pecata Trajno
126 | Interna dostavna knjiga 5 godina
127 | Dostavna knjiga za mjesto 2] gog{“a
128 | Knjiga ekspedovane poste > godina
129 |RjeSenja o odredivanju arhivskih oznaka za arhiviranje Trajno
zavrsenih predmeta
130 | Ostale pomoc¢ne evidencije 5 godina
131 | Reversi na primljene materijale iz arhive 5 gociina
132 | Prepiska u vezi sa kancelarijskim poslovanjem, telefonska, 3 godine
kurirska sluzba i ostalo
133 | Punomocja i ovlaS¢enja za podizanje postanskih posiljki, za 3 godine
preuzimanje izvoda i drugih materijala od banaka za
nabavke i sl.
134 | Zapisnici o primopredaji duznosti Trajno
135 | Kopije razlicite dokumentacije 3 godine
136 | Ostala prepiska vezana =za kancelarijsko 1 arhivsko 2 godine
poslovanje
VII FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE
137 | Finansijski izvjestaji/iskazi Trajno
138 |IzvjeStaj menadZzmenta/izvjeStaj o radu i rezultatima Trajno
poslovanju
139 | Biznis plan Trajno
140 | Izvjestaj (eksternog revizora) o reviziji Trajno
141 | Planovi i izvjestaji i druga dokumenta interne revizije 10 godina
142 | Dokumenta vezana za rad Revizorskog odbora 10 godina
143 | Obracuni zarada Trajno
144 | Bilansi koji se rade prilikom osnivanja, spajanja, pripajanja i Trajno
podjele
145 | Platne liste Trajno
146 | Godisnji finansijski planovi 20 godina
147 | Knjiga osnovnih sredstava Trajno
148 | Odluke o kupovini osnovnih sredstava Trajno
149 | Odluka o blagajni¢kom maksimumu Trajno
150 | Odluka o raspodjeli dobiti i pokricu gubitaka Trajno

151

Odluka o povecanju, smanjenju cijena zarada za zaposlene

Trajno




152 | Prijava podataka za utvrdivanje staza osiguranja i zarada — Trajno
obrasci M4 i dr.

153 | Osnovna sredstva — kartice i popisne liste 5 godina
154 | Periodi¢ni obracuni 10 godina
155 | Glavna knjiga 10 godina
156 | Dnevnik glavne knjige 10 godina
157 | Dnevnik blagajne 5 godina
158 | Nalog blagajni 5 godina
159 | Nalozi za knjizenje 5 godina
160 | Nalozi za isplatu 5 godina
161 | Zahtjevi za placanje 5 godina
162 | Urgencije za placanje obaveza 3 godine
163 | Analiticka evidencija kupaca i dobavlja¢a 5 godina

164

Administrativne zabrane za potroSacke kredite

5 godina po isplati

165 | Doznake za bolovanje 10 godina
166 | Liste obustava 10 godina
167 | Prepiska u vezi refundacija sredstava 5 godina
168 | Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih se vrsi knjizenje 5 godina
169 | Knjige ulaznih i izlaznih ra¢una 5 godina
170 | Uplata zarada na tekuci radun Trajno

171 | Bankarski izvodi 5 godina
172 | Spiskovi zaposlenih za zimnicu 10 godina
173 | Polise osiguranja lica i imovine Trajno

174 | Bankarske garancije 5 godina

175

Ugovori o kreditu sa aneksima

5 godina po prestanku
vazenja ugovora

176

Kamatni list, obra¢un kamata

5 godina

177

Ugovor o oro¢avanju sredstava sa aneksima

5 godina po prestanku
vazenja ugovora

178

Zahtjevi za razroCenje

5 godina

179

Ugovor o depozitu sa aneksima

5 godina po prestanku
vazenja ugovora

180

Odluka o zaduzenju kod banaka

5 godina po prestanku
vazenja ugovora




181 | Zahtjev za otvaranje deviznog raduna 5 godina
s Zahtjevi za prenos sa deviznog na redovni ra¢un 5 godina
182 | Zahtjev i ugovor o kratkoro&noj pozajmici 3 godina po prestankn
vazenja ugovora
183 | Izjava o davanju garancije 5 godina
184 | Prijava poreza na promet nepokretnosti 5 godina
185 | Prijemnice odlozene uz ulazni radun 5 godina
186 | Pogonski obra¢unski list 5 godina
187 | Obracuni amortizacije 5 godina
188 | Mjenice, ¢ekovi, kreditne uplate i priznanice 5 godina
189 | Ovladcenje za podizanje gotovog novca 5 godina
190 | Zahtjev za povrat sredstava 5 godina
191 | Zapisnici Komisije, zahtjev i odluka o finansijskoj pomoéi 5 godina
192 | Zahtjev i ugovor, odluka o sponzorstvu i donacijama 5 godina
193 | Putni nalozi sa izvjestajima sa sluZzbenog puta 5 godina
194 | Izvod otvorenih stavki 5 godina
VIII - KOMERCIJALNO-MARKETINSKO
POSLOVANJE
195 | Svi komercijalni ugovori Trajno
196 | Komercijalna prepiska 10 godina
197 | Atesti, certifikati 10 godina
198 | Materijali sa sajmova i izloZbi u inostranstvu i zemlji 5 godina
199 | Izvjestaji sa sluzbenog puta u inostranstvo 5 godina
200 | Zapisnici o kvalitativnom i kvantitativnom prijemu robe 5 godina
201 | Evidencija o izvr§enim uslugama 3 godine
202 | Reklamacija o izvr§enim uslugama 3 godine
203 | Reklamacije na isporu¢enu robu 3 godine
204 | Zapisnik o manjku 3 godine
205 | Zapisnik o oste¢enju 3 godine
206 | Zapisnici 0 promjenama cijena robe 3 godine
207 | Najava brodova, najava tereta 5 godina
L208 Knjige evidencije dolaska i odlaska brodova 10 godina




209

Evidencija osigurane robe

3 godine

210 | Realizovane i nerealizovane ponude 2 godine
211 |Kopije faktura kupaca sa prate¢com dokumentacijom 10 godina

(potvrde, dispozicije, knjizna odobrenja i zaduienja ﬂ.d)
212 | Godisnji Marketing plan 3 godine
213 | Izvjestaji o radu OK “Luka Bar” 3 godine

Tenderska dokumentacija (javni pozivi, ponude, rang-liste, 10 godina

1214 | odluke i predlozi tenderskih komisija, Zalbe ponudaca i dr.)
IX - DOKUMENTA VEZANA ZA PLAN,
RAZVOJ 1 ANALIZU POSLOVANJA

215 | Odluke o izgradnji investicionih objekata Trajno
216 | Elaborati o planiranju i investiranju Trajno
217 | Programi rada i razvoja Trajno
218 | Investicioni programi Trajno
219 | Finansijski izvjestaji [zvr§nom direktoru 10 godina
220 | Izvjestaji o izvrSenju planova i programa 10 godina
221 | Materijali u vezi racionalizacije rada 10 godina
222 | Norme za mehanizaciju 10 godina
223 | Materijali u vezi popravke, adaptacije i odrzavanja zgrada i 5 godina

objekata DruStva (ponude, ugovori o radu, zapisnici o

prijemu radova i dr.)
224 | IzvrSenje planova (analize) 2 godine
225 | Administrativna, tehni¢ka 1 finansijska dokumentacija 10 godina

vezana za medunarodne projekte

X - OSTALA DOKUMENTACIJA

226 | Program mjera zastite na radu Trajno
227 | Program obucuvanja radnika iz oblasti zastite na radu Trajno
228 | Evidencija povreda na radu Trajno
229 | Zapisnici o povredama na radu Trajno
230 | Prijava povrede na radu nadleznim organima Trajno
231 | Godisnji i drugi izvjestaji 10 godina




232 | Zapisnici i rjeSenja inspekcije rada o obezbjedenju Trajno
propisanih uslova rada, koriS¢enju propisanih zadtitnih
sredstava na radu, otklanjanju nadenih nedostataka . _
233 | Materijali u vezi sa odrzavanjem i obezbjedivanjem masina, Trajno
uredaja i postrojenja (atesti, garantni listovi, uputstva za
rukovanje i ostala dokumentacija) :
234 | Ostala prepiska vezana za oblast zastite na radu 3 godine
235 | Uputi za ljekarske preglede radnika na radnim mjestima sa 2 godine
povecanim rizikom po zdravlje
236 | Godisnji plan obezbjedenja i protivpozarne zastite Trajno
237 | Zapisnici o pregledu i obezbjedenju objekata od pozara Trajno
238 | Knjiga izvjestaja fizi¢kog obezbjedenja 5 godina
239 | Knjige izvjestaja potivpozarne zastite 5 godina
240 | Telegrami 2 godine
241 | Reversi o pokretnim stvarima, razne potvrde o stvarima 2 godine
242 | Ponude za vrSenje usluga obezbjedenja i za druge vrste 5 godina
usluga
243 |Procjene bezbjednosne situacije za razne objekte u vezi 2 godine
konkretnog posla
244 | Nalozi za izdavanje materijala za rad 2 godine
245 | Knjiga naloga za kori$éenje sluZbenih vozila 3 godine
246 | Knjiga o utroSku goriva 3 godine
247 | Putni nalozi za sluzbena vozila 3 godine
248 | Nalozi za isplatu prevoznih troskova 3 godine
249 | Planovi obezbjedenja i protivpozarne zastite Drustva 10 godina
250 | Evidencija lica koja su upoznata sa planovima rada 3 godine
251 | Naredbe, rjeSenja i uputstva iz oblasti zastite i obezbjedenja 3 godine
Drustva
252 | Zapisnici o pregledu i obezbjedenju objekata Drustva od 10 godina
pozara
253 | Testovi (protivpozarna zastita, zadtita na radu i sl.) 5 godina
254 | Materijali u vezi obuke radnika za rukovanje protivpozarnim 5 godina
1 drugim aparatima
255 | Komisijski i inspekeijski nalazi u vezi obezbjedenja Drustva 5 godina

1 protivpoZarne zastite




Na ocnovu 1. 11 stav 4 Zakona o arhivs
dj\-}.dtnosli 8], list CG br.49:

OBRAZLOZENJE

Nakon usvajanja novog Pravilnika o kancelarijskom i arhivskom poslovanju
od strane Odbora direktora “Luka Bar” AD, Odlukom br. OD/168-6 od
18.12.2017. godine, ukazala se potreba za usvajanjem nove Liste kategorija
registraturske grade, kao priloga Pravilnika, imﬁju{}i u vidu BTBE%K Vieeid
od donoSenja ranije Liste, u kom periodu je doslo do brojnih promjena
eksterne i interne regulative i poslovne prakse. Lista je sa¢injena na osnovu
predloga u tu svrhu formirane Komisije, a shodno ¢l. 11 st. 3 i 4 Zakona o
arhivskoj djelatnosti (SI. List CG br. 49/2010) i odredbama Pravilnika o
sadrzaju 1 naCinu izrade liste kategorija registraturske grade i nacinu
odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu (Sl. List CG br.
58/2011).

Lista kategorija registraturske grade pocece se primjenjivati kada Drzavni
arhiv Crne Gore, shodno ¢l. 6 Pravilnika o sadrzaju i nadinu izrade liste
kategorija registraturske grade i na¢inu odabiranja i predaje arhivske grade
Drzavnom arhivu (SI. List CG br. 58/11) izda saglasnost na Listu
stavljanjem otiska Stambilja sa tekstom saglasnosti. Lista kategorija ¢e se
primjenjivati na registratursku i arhivsku gradu koja je nastala u radu
Drustva od njegovog osnivanja, kao i na gradu koja ¢e nastati u radu Drustva
u narednom periodu.

Usvajanjem ove Liste, prestaje da vazi Lista kategorija registraturskog
materijala sa rokovima Cuvanja usvojena marta 2010. godine.
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